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โทร. 0-4568-1215   

เปิดให้บรกิาร  วันจันทร์ – ศุกร์  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  

(ยกเว้นวันหยุดราชการและที่ทางราชการกำหนด) 

 

การแจ้งก่อสร้างอาคาร 

 (ตามมาตรา 39 ทวิ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522) 

 

1.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

        ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจ้งตอ 

เจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา 39ทวิ เมื่อผูแ้จ้งได้ดำเนินการแจง้ แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นตอ้งออกใบรับแจ้ง 

ตามแบบที่เจา้พนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจง้ ในกรณีที่เจ้า

พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผูแ้จ้งได้แจ้งข้อมูลหรอืยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้

ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผูแ้จ้งมาดำเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรอืครบถ้วนภายใน 7 

วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าว และภายใน 120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิ หรอืนับแต่

วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ 

แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิ 

ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรอืข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ 

หรอืกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสอืแจ้งข้อทักท้วงใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39  ทวิ   

ทราบโดยเร็ว 

 

2. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

-ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร 

และรับใบรับแจ้ง 

-ชำระค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน งานธุรการ 

 

 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 



 
 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง 
 

2 วัน งานควบคุม

อาคาร 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนนิการตรวจสอบการ

ใช้ประโยชน์ที่ดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานที่

ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

เช่น ประกาศกระทรวง

คมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

7 วัน งานควบคุม

อาคาร 

 

งานผังเมือง 
 

 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจง้ผูย้ื่นแจ้งทราบ 
 

35 วัน งานควบคุม

อาคาร 

 

งานก่อสร้างและ

แบบแผน 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 

 

 

3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ (กรณบีุคคลธรรมดา) 

ลำดับ รายการ จำนวน หมายเหตุ 
 กรณเีจ้าของอาคาร/สิ่งปลูกสร้างยื่นคำขอฯ เอง   

1 
แบบคำขออนุญาต 1  ชุด ขอรับแบบคำขอฯ ที่ 

งานธุรการ กองช่าง 

2 สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูข้ออนุญาต) 1 ฉบับ  

3 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูข้ออนุญาต) 1 ฉบับ  

4 สำเนา โฉนดที่ดนิ / น.ส.3/ น.ส.3ก. /ส.ค.1(ผูข้ออนุญาต) 1  ฉบับ  



 
 

ลำดับ รายการ จำนวน หมายเหตุ 

5 

แบบแปลนก่อสร้างอาคาร (มีลายมือชื่อพรอ้มกับเขียนชื่อตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกร

ผูอ้อกแบบ) 

5  ชุด  

 กรณยีื่นคำขอฯ แทนเจ้าของอาคาร/สิ่งก่อสร้าง   

1 
หนังสือมอบอำนาจ   ตดิอากรสแตมป์  

30 บาท 

2 สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูม้อบอำนาจ) 1 ฉบับ  

3 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูม้อบอำนาจ) 1 ฉบับ  

4 สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูร้ับมอบอำนาจ) 1 ฉบับ  

5 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูร้ับมอบอำนาจ) 1 ฉบับ  

6 

แบบแปลนก่อสร้างอาคาร (มีลายมือชื่อพรอ้มกับเขียนชื่อตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกร

ผูอ้อกแบบ) 

5  ชุด  

 

 

 

เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) ตามแต่กรณี 

  

1 หนังสือยินยอมใหก้่อสร้างอาคารในที่ดิน 1 ฉบับ  

2 หนังสือยินยอมใหก้่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน 1 ฉบับ  

3 หนังสือยินยอมใหก้่อสร้างผนังร่วมกัน 1 ฉบับ  

4 สำเนา หนังสือสัญญาเช่าที่ดิน 1 ฉบับ  

5 สำเนา หนังสือสัญญาเช่าอาคาร 1 ฉบับ  

6 
สำเนา ใบรับรองและใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบการวิชาชีพ

วิศวกรรมตาม พ.ร.บ.วิชาชีพวิศวกรรม พ.ศ.2505 

1 ฉบับ ผู้เขียนแบบ 

7 

สำเนา ใบรับรองและใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบการวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม ตาม พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม พ.ศ.

2505 

1 ฉบับ  

8 รายการคำนวณ 1 ชุด  

9 
ใบรับรองการควบคุมงานพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ 

1 ฉบับ  

10 เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่เทศบาลตำบลเมืองคงร้องขอ   

 

1.4 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ (กรณนิีติบุคคล) 

ลำดับ รายการ จำนวน หมายเหตุ 
1 แบบคำขออนุญาต 1 ฉบับ  

2 สำเนา หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ  



 
 

ลำดับ รายการ จำนวน หมายเหตุ 
3 สำเนา หนังสือแสดงว่าเป็นผูจ้ัดการหรอืผูร้ับมอบอำนาจ 1 ฉบับ  

4 
สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูม้ีอำนาจลงนามหรอืผูร้ับ

มอบอำนาจ) 

1 ฉบับ  

5 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูม้ีอำนาจลงนามหรอืผูร้ับมอบอำนาจ) 1 ฉบับ  

6 สำเนา โฉนดที่ดนิ / น.ส.3/ น.ส.3ก. /ส.ค.1 1 ฉบับ  

7 
แบบแปลนก่อสร้างอาคาร (มีลายมือชื่อพรอ้มกับเขียนชื่อตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ) 

5  ชุด  

 เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) ตามแต่กรณี   

1 หนังสือยินยอมใหก้่อสร้างอาคารในที่ดิน 1 ฉบับ  

2 หนังสือยินยอมใหก้่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน 1 ฉบับ  

3 หนังสือยินยอมใหก้่อสร้างผนังร่วมกัน 1 ฉบับ  

4 สำเนา หนังสือสัญญาเช่าที่ดิน 1 ฉบับ  

5 สำเนา หนังสือสัญญาเช่าอาคาร 1 ฉบับ  

6 
สำเนา ใบรับรองและใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบการวิชาชีพ

วิศวกรรมตาม พ.ร.บ.วิชาชีพวิศวกรรม พ.ศ.2505 

1 ฉบับ ผู้เขียนแบบ 

7 
สำเนา ใบรับรองและใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบการวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม ตาม พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม พ.ศ.2505 

1 ฉบับ  

8 รายการคำนวณ 1 ชุด  

9 
ใบรับรองการควบคุมงานพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ 

1 ฉบับ  

10 เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่เทศบาลตำบลเมืองคงร้องขอ   

 4. ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 คำนวณจากการตรวจสอบงานสถาปัตยกรรม, พื้นที่ใช้สอย  
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

การขอใบรับรองการกอ่สร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร 

 (ตามมาตรา 32 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522) 
 

 

1.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรอืผแูจงตาม

มาตรา 39 ทวิ ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบที่เจา

พนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยายอาคารนัน้ใหแลวเสร็จภายใน

สามสิบวันนับแตวันทีไดรับแจง 

ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยายอาคารน้ันเปนไปโดย

ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรอืที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลว ก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาต

หรอืผู้แจงตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 

 

2. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

     ระยะเวลาดำเนินการรวม   15 วัน 
 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

-ยื่นแจ้งขอหนังสอืรับรอง

สิ่งปลูกสร้าง และรับใบรับ

แจ้ง 

-ชำระค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน งานธุรการ 

 

 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 

2 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง 
 

3 วัน งานควบคุม

อาคาร 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 

3 การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ 

และพิจารณาออก

ใบรับรอง อ. 6 และแจ้งให้

ผูข้อมารับใบ น.1 

 

7  วัน งานควบคุม

อาคาร 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 

 

 



 
 

3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ (กรณบีุคคลธรรมดา) 

ลำดับ รายการ จำนวน หมายเหตุ 
 กรณเีจ้าของอาคาร/สิ่งปลูกสร้างยื่นคำขอฯ เอง   

1 
แบบคำขอหนังสอืรับรอง 1  ชุด ขอรับแบบคำขอฯ ที่ 

งานธุรการ กองช่าง 

2 สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูข้ออนุญาต) 1 ฉบับ  

3 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูข้ออนุญาต) 1 ฉบับ  

4 สำเนา โฉนดที่ดนิ / น.ส.3/ น.ส.3ก. /ส.ค.1(ผูข้ออนุญาต) 1  ฉบับ  

5 
สำเนา ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรอืใบ

รับแจ้ง 

1  ฉบับ  

 กรณยีื่นคำขอฯ แทนเจ้าของอาคาร/สิ่งก่อสร้าง   

1 
หนังสือมอบอำนาจ   ตดิอากรสแตมป์  

30 บาท 

2 สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูม้อบอำนาจ) 1 ฉบับ  

3 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูม้อบอำนาจ) 1 ฉบับ  

4 สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูร้ับมอบอำนาจ) 1 ฉบับ  

5 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูร้ับมอบอำนาจ) 1 ฉบับ  

6 
สำเนา ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรอืใบ

รับแจ้ง 

1 ฉบับ  

7 เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่เทศบาลตำบลเมืองคงร้องขอ   

 

 

 4. ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมออกใบรับรองสิ่งปลูกสร้าง  ฉบับละ  10  บาท 

   

 

การขออนญุาตรื้อถอนอาคาร 

 (ตามมาตรา 22 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522) 
 

 

1.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มสี่วนสูงเกิน 15เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรอืที่สาธารณะน้อยกว่าความสูง

ของอาคาร และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรอืที่สาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจา้

พนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจา้พนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต



 
 

พร้อมดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้า

พนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้

อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ตอ้งมหีนังสือแจง้การขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผูข้อรับ

ใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรอืตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 

2. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

     ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 
 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอน

อาคาร พรอ้มเอกสาร 

-ชำระค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน งานธุรการ 

 

 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 

2 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน งานควบคุม

อาคาร 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 

3 การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ 

และพิจารณาออก

ใบรับรอง อ. 6 และแจ้งให้

ผูข้อมารับใบ น.1 

 

7  วัน งานควบคุม

อาคาร 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 

 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนนิการตรวจสอบการ

ใช้ประโยชน์ที่ดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานที่

ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

7 วัน งานผังเมือง 

 

 

กองช่าง เทศบาล

ตำบลเมืองคง 



 
 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

เช่น ประกาศกระทรวง

คมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

5 การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจง้ให้ผูข้อมา

รับใบอนุญาตรือ้ถอน

อาคาร (น.1) 

 

35  วัน งานควบคุม

อาคาร 

 

 

 

 

3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ (กรณบีุคคลธรรมดา) 

ลำดับ รายการ จำนวน หมายเหตุ 
 กรณเีจ้าของอาคาร/สิ่งปลูกสร้างยื่นคำขอฯ เอง   

1 
แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  1  ชุด ขอรับแบบคำขอฯ ที่ 

งานธุรการ กองช่าง 

2 สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูข้ออนุญาต) 1 ฉบับ  

3 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูข้ออนุญาต) 1 ฉบับ  

4 สำเนา โฉนดที่ดนิ / น.ส.3/ น.ส.3ก. /ส.ค.1(ผูข้ออนุญาต) 1  ฉบับ  

5 

สำเนา หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน วธิีการ และสิ่งป้องกันวัสดุ

ร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะ 

ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1  ฉบับ  

6 เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่เทศบาลตำบลเมืองคงร้องขอ   

 กรณยีื่นคำขอฯ แทนเจ้าของอาคาร/สิ่งก่อสร้าง   

1 
หนังสือมอบอำนาจ   ตดิอากรสแตมป์  

30 บาท 



 
 

ลำดับ รายการ จำนวน หมายเหตุ 
2 สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูม้อบอำนาจ) 1 ฉบับ  

3 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูม้อบอำนาจ) 1 ฉบับ  

4 สำเนา บัตรประจำตัวประชาชน (ผูร้ับมอบอำนาจ) 1 ฉบับ  

5 สำเนา ทะเบียนบ้าน (ผูร้ับมอบอำนาจ) 1 ฉบับ  

6 
สำเนา ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรอืใบ

รับแจ้ง 

1 ฉบับ  

7 เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่เทศบาลตำบลเมืองคงร้องขอ   

     4. ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร  ฉบับละ  10  บาท 

   

 

 

 5. ช่องทางการร้องเรียน 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) ชื่อ…..…เทศบาลตำบลเมืองคง….… 

หมายเหตุ :ที่อยู่ของหน่วยงาน……99……ม..10.....ตำบล.....เมอืงคง.....อำเภอ……ราษีไศล……………  

จังหวัด.......ศรีสะเกษ…………..   รหัสไปรษณีย…์…..33160............. 

โทร…..0-4568-1215........ โปรดระบุเบอร์โทรหน่วยงาน….....…. 

เว็บไซต์ของหน่วยงาน…………www.muangkongmunic.com…………………………………… 

Email :   muangkong001@gmail.com 

เฟสบุ๊ค : เพจเทศบาลตำบลเมืองคง  อ.ราษีไศล  จ.ศรีสะเกษ 
 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:muangkong001@gmail.com


 
 

 

ภาคผนวก 

 

- แบบฟอร์มต่างๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

แบบ ข. ๑ 
 

คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร                                                                  
  

 

                                                                                เขียนที่   ............................................................. 

 วันที่................เดือน.....................................พ.ศ......................... .  

ข้าพเจ้า ...............................................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร  

              เป็นบุคคลธรรมดา บ้านเลขท่ี  ....................ตรอก/ซอย ...........................................ถนน ............................  

หมู่ที่  ............ตำบล/แขวง ...............................อำเภอ/เขต ....................................จัง หวัด ............................................ 

              เป็นนิติบุคคลประเภท .......................................................................จดทะเบียนเมื่อ ...................................  

เลขทะเบียน .........................................................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่........................ตรอก/ซอย ..............................  

ถนน  ........................หมู่ที่ ..........ตำบล/แขวง ...........................อำเภอ/เขต ..............................จังหวัด........................         
โดยมี  ....................................................................ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคลผู้ขออนุญาต   อยู่บ้านเลขท่ี      ..................

ตรอก/ซอย ................ถนน ...................หมู่ที่.........  ตำบล  /แขวง..........................อำเภอ/เขต..............................จังหวัด
 ....................................................... 

 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต..................................................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  

 ข้อ ๑ ท ำการ           ก่อสร้างอาคาร        ดัดแปลงอาคาร         รื้อถอนอาคาร ที่บ้านเลขท่ี ...................ตรอก/ซอย
 ..................ถนน ................................หมู่ที่ .............ตำบลเมืองคง   อำเภอราษีไศล  จังหวัดศรีสะเกษ 

โดย .............................................................................................เป็นเจ้าของอาคาร ในที่ดินตามเอกสารสิทธิ์   

       โฉนดที่ดิน เลขท่ี         ............................น.ส .๓  เลขท่ี ............................         ส .ค .๑ เลขที่ .............    ........... 

       ส .ป.ก .เลขที่   .............................เป็นที่ดินของ ......................................................................................................  

 ข้อ ๒ เป็นอาคาร   …………………………. 

 (๑ (ชนิด ..............................................................จำนวน.......................เพ่ือใช้เป็น ................................................  

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน .......................คัน  

   (๒ (ชนิด..............................................................จำนวน.......................เพ่ือใช้เป็น ...............................................  

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน .......................คัน  

 (๓  (ชนิด..............................................................จำนวน.......................เพ่ือใช้เป็น ...............................................  

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน .......................คัน  

เลขรับท่ี…………………………. .... 
วนัท่ี .................................................. 

ลงชื่อ .................................ผูร้บัค ำขอ  

 



 
 

 และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน  

 ข้อ ๓ มี  ...............................................เป็นผู้ควบคุมงาน  .......................................เป็นผูอ้อกแบบและคำนวณ  

 ข้อ ๔ กำหนดแล้วเสร็จใน......................................วัน นับตัง้แต่วันที่ได้รับใบอนุญาต  

 ข้อ ๕ พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 

 (๑  (แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน............................ชดุ ชุดละ.......................แผ่น
 (๒  (รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน.......................แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศ ษ หรืออาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่( 

        (๓)  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร  ( กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต ) 

        (๔)  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 

ที่ออกให้ไม่เกิน  ๖  เดือน 

        (๕)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)   

        (๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร   จำนวน….………ฉบับ พร้อมทั้งสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ  สถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน…….…..ฉบับ 

( กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่
กรณี ) 
        (๗)  สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่ /น.ส.๓ เลขที่ /ส.ค.๑ เลขที่………………...จำนวน…………..ฉบับ 

หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินจำนวน……………ฉบับ 

        (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓  จำนวน…...ฉบับ 

        (๙) สำเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุม
งาน จำนวน…………..ฉบับ ( เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี ) 

               ( ๑๐ ) เอกสารอื่น ๆ ( ถ้ามี )………………………………………………………………………………………………………… 

  

                                                (ลายมือชื่อ) ……………..…………………………………… ผู้ขออนุญาต                                                                                                              

(……………………………….……………………………)                                                                                                   

 

หมายเหตุ   ( ๑ )  ข้อความใดที่ไม่ใช่ให้ขีดฆ่า 

                ( ๒ )  ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง         หน้าข้อความที่ถูกต้อง 

 

 



 
 

หมายเหตุเจ้าหน้าที่ 

          จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่าจะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่…… ...........
ดือนเ ……………………..……….พ.ศ………..............…… 

               ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต………………...............……………เป็นเงิน…….…………….บาท 

และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เป็นเงิน……….…….……บาท…………สตางค์ 

รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน……………………บาท………..สตางค์ (………………………………………………….. ) ตามใบเสร็จรับเงิน 

เล่มที่……………………เลขที…่……………ลงวันที่………..เดือน……………………….พ.ศ………………………. 

                ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่…………….ฉบับที…่…………ลงวันที่……เดือน………………..พ.ศ………. 

 

                    ( ลงชื่อ )………………………….…………………………….. 
           (…………………….………………………………..( 

                                                            ตำแหน่ง………………...................…………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

หลักฐานการยื่นขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  ,ดัดแปลง  , 

ผู้ขออนุญาต ...........................................................บ้านเลขท่ี  ..............ตรอก/ซอย  ......................ถนน  ....................  
หมู่ที่  ..........ตำบล/แขวง ........... ...  ..................อำเภอ/เขต .... ... .............................จังหวัด .................... ..................... 
ลักษณะอาคาร  ......................................ปลูกสร้างที่ถนน .............................หมู่ที่ ….. ตำบลเมืองคง อำเภอราษไีศล  
จังหวัดศรีสะเกษ  รับเอกสารหลักฐานประกอบ  ตามเลขท่ีลงรับ  ............เมื ่อวันท่ี  ........................................ดังนี้  

ลำดับ รายการเอกสารหลักฐานประกอบ จำนวนชุด จำนวนแผ่น หมายเหต ุ

๑ คำขออนุญาต    

๒ สำเนาโฉนดที่ดิน / น .ส .๓ / ส.ค .๑ เลขท่ี .........................    

๓ แบบแปลน  รายการประกอบแบบก่อสร้าง    

๔ สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนผู้ขออนุญาต    

๕ สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต    

๖ หนังสือมอบอำนาจ    

๗ สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนผูม้อบอำนาจ    

๘ สำเนาทะเบียนบ้านผู้มอบอำนาจ    

๙ หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน    

๑๐ หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชดิเขตที่ดิน    

๑๑ หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างผนังร่วมกัน    

๑๒ สำเนาหนังสือสัญญาเช่าที่ดิน    

๑๓ สำเนาหนังสือสัญญาเช่าอาคาร    

๑๔ สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล    

๑๕ หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผูร้ับมอบอำนาจ    

๑๖ ใบรับรองพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ตาม พ .ร.บ.วิชาชีพวิศวกรรม  พ.ศ.๒๕๐๕  

   

๑๗ ใบรับรองพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมตาม พ .ร.บ.สถาปตัยกรรม  พ.ศ .๒๕๐๘  

   

๑๘ รายการคำนวณ    

๑๙ ใบรับรองการควบคุมงานพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ 

   

๒๐ อื่นๆ ......................................................    

 

 ลงช่ือ ...........  .......................................ผู้ขออนุญาต        ลงช่ือ  .....................................................เจ้าหนา้ที่ผู้รับ  

                .......................(................(............                      ( ……………………………………..….……(  



 
 

   บันทึกการตรวจสอบแบบแปลน   ,ขออนุญาต  ,ดัดแปลง  และรื้อ ถอนอาคาร 

 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลเมืองคง 

 ได้ทำการตรวจสอบผังบริเวณ  แบบแปลน  ,รายการประกอบแบบแปลน  และเอกสารการขออนุญาตของ  นาย / 
นาง / นางสาว  .................................................................ตามเลขที่รับ  ...............วันที่ ………………………  เพ่ือก่อสร้าง

อาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคาร  เป็นอาคารชนิด   .........................................จำนวน  .................เลขที่  ..........
ถนน …….………….. หมู่ที่   ......ตำบลเมืองคง    อำเภอราษีไศล  จังหวัดศรีสะเกษ  โดยมี ผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการ

ประกอบแบบแปลน  จำนวน  .........ชุด  ชุดละ  .........มีรายละเอียดการตรวจสอบ  ดังนี้แผ่น   

 

ลำดับ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 

๑ เอกสารประกอบการขออนุญาต    

๒ ผังบริเวณ    

๓ แบบแปลน    

๔ รายการประกอบแบบแปลน    

 

ตรวจสอบงานสถาปัตยกรรม 

 ผลการตรวจสอบประเภทของอาคาร .......................  ........ความสูงของอาคาร  ..................................เมตร  

 พ้ืนที่อาคารรวม  ..................ตร.ม .ค่าธรรมเนียม ตร.ม .ละ  .............บาท  เป็นเงิน  ......................บาท  

 พ้ืนที่เพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ,ถนน  ...............ตร.ม .ๆ ละ  .......................บาท  เป็นเงิน  ......................บาท  

 พ้ืนที่ป้าย  ................................................ตร.ม .ๆ ละ  .......................บาท  เป็นเงิน  ................ .  .....บาท  

 เขื่อน,รั้ว,กำ แพง ,ท่อน้ำ,รางน้ำ   ...............เมตร ๆ ละ   .......................บาท  เป็นเงิน  ......................บาท  

 ค่าออกใบอนุญาต  ........................................................................................เป็นเงิน  ..................... .... บาท 

 ค่าธรรมเนียมออกใบรับรอง / คำขอ  ........................................................เป็นเงิน ..................... .... บาท 

 เห็นควรอนุญาตโดยให้ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  เป็นเงิน ....... .........................  .........บาท  

 (.................(................................................................... 

 

    (ลงชื่อ ................................................................. (ผู้ตรวจงานสถาปัตยกรรม  

                ( ……………………………………..….……(  

      



 
 

(2) 

 

ตรวจสอบงานวิศวกรรม 

 ได้ทำการตรวจสอบการคำนวณก่อสร้างอาคารประเภท ...........................................................................ของ  นาย 
/ นาง / นางสาว ...................................................................ตามแบบแปลนที่ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร เลขที่  ............ถนน 

……….………….. หมู่ที่   ......ตำบลเมืองคง    อำเภอราษีไศล  จังหวัดศรีสะเกษ  มีรายละเอียดการตรวจสอบดังนี้  

 ๑  .ความมั่นคงแข็งแรงของโครงสร้าง ...............................................................................................  

 ๒  .วิศวกรร มผู้คำนวณมีสิทธิ์คำนวณตาม  พ .ร.บ.ปฏิบัติวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  พ.ศ .๒๕๐๕  

 ............................................................................................................................. ............................. 

 ๓  .ได้ตรวจสอบแบบโครงสร้าง ควรให้แก้ไข  ดังนี้ ..........................................................................  

 ............................................................................................................................. .............................. 

     

     ลงชื่อ  ............................................................ผู้ตรวจงานวิศวกรรม  

               (……………………………………..….……(  

      

กำหนดผังบริเวณของนายตรวจ /นายช่าง  

(ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒(  

 ข้าพเจ้า ………………………………………………  เจ้าหน้าที่ /นายตร วจ  เทศบาลตำบลเมืองคง  ได้ทำการตรวจสอบแผนผัง
ของ  นาย / นาง / นางสาว.............................................................ตามเลขรับที่...........วันที่ ........................... .... ณ  สถานที่
ก่อสร้าง  เลขที่  ..........ถนน  ………………….. หมู่ที่   ......ตำบลเมืองคง    อำเภอราษีไศล  จังหวัดศรีสะเกษปรากฏตาม
รายการดังนี้ 

๑การตรวจสอบผังบริเวณ  . 

 ๑.๑  แนวอาคารด้านหน้า  ห่างจากหลักหมุด  โฉนดเลขที่  .............................. ห่าง ........................ เมตร 

 ๑.๒  แนวอาคารด้านซ้าย  ห่างจากหลักหมุด  โฉนดเลขที่   .............................ห่าง  ........................เมตร  

 ๑.๓  แนวอาคารด้านขวา  ห่างจากหลักหมุด  โฉนดเลขที่  ............................... ห่าง  .......................เมตร  

 ๑.๔  แนวอาคารด้านหลัง  ห่างจากหลักหมุด  โฉนด เลขที่  ..............................ห่าง   ..................... ..  เมตร 

 ๑.๕  รุกล้ำที่สาธารณะ                             รุกล้ำ   ไม่รุกล้ำ 

  อ่ืน ๆ  ๖.๑...................................................................................................  .......................................... 

 



 
 

๒การควบคุมเขตทางตามกฎกระทรวงฯ  . 

 ๒.๑  ชื่อถนน .....................................  ประเภท  …………………..      ระยะเขตทาง   ....................เมตร  

          ระยะกันเขตจากเขตถึงด้านหน้าอาคาร   ..................เมตร  

 

 (ลงชื่อ................................ (....  ..................ผู้ขออนุญาต  ลงชื่อ ...................................... ...........  .นายตรวจ  

                ( ……………………………………..….……(    (……………………………………..….……(  

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

แบบคำขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างในที่ดิน 

               เขียนที ่เทศบาลตำบลเมืองคง 
                 อำเภอราษีไศล   จังหวัดศรีสะเกษ 

 

                  วันที่ ...........เดือน..............................พ.ศ .....................  
 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองว่ามีอาคารสิ่งปลูกสร้าง 
 

เรียน  นายกเทศบาลตำบลเมืองคง 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย     1. สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน  โฉนดที่ดิน / นส. 3 ก .   จำนวน..........แผ่น  
        2 . สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                        จำนวน .......... แผ่น 
        3  .สำเนาทะเบียนบ้าน                          จำนวน  .......... แผ่น 
  

 ด้วยข้าพเจ้า ................................................................................. อยู่บ้านเลขท่ี ......................หมู่ที่................        
ตำบล  ....................................อำเภอ ...................................จังหวัด    ..............................เบอร์โทรศัพ ท์ ......................   .  
มีความประสงค์ขอรับหนังสือรับรองว่ามีอาคารสิ่งปลูกสร้างอยู่จริง  ในโฉนดที่ดิน /นส . 3 ก    เลขที่ ...........................  

........................................................เลขที่ดิน........................................... หน้าสำรวจ ....................................................  
อยู่ในเขตหมู่ที่ .. ................ตำบล.......................อำเภอ............................จังหวัด..................................................... . ........  

โดยมีวัตถุประสงค์นำหนังสือรับรองฉบับนี้ เพ่ือ
         ................................................................................................  

 

 จึงเรียนมาเพ่ือขอความกรุณาท่านได้ออกหนังสือรับรองว่ามีอาคารในที่ดินดังกล่าว  
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 ....................................................... 
(.....................................................( 

เรียน ปลัดเทศบาลตำบลเมืองคง 
- เพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

เห็นควรให้กองช่างตรวจสอบอาคาร เพ่ือประกอบการพิจารณาออกหนังสือรับรอง 
 
 

   (นาย พิศุธเศรษฐ์     พานจำนงค์( 
 นักบริหารงานช่าง รักษาราชการแทน  
          ผู้อำนวยการกองช่าง 

         …………………………………………………. 
เรียน นายกเทศมนตรีตำบลเมืองคง      ………………………………………………….. 

- เพ่ือโปรดทราบและพิจารณา  
 
…………………………………………………     

 
     (นานรินทร์ทิพย์   ไข่มุกข์(          

     (นายธนศักดิ์  วงศ์จอม(   
        รองนายกเทศมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
              นายกเทศมนตรีตำบลเมืองคง  
                                    



 
 

หัวหน้าสำนักปลัด รักษาราชการแทน         
      ปลัดเทศบาลตำบลเมืองคง                                      


